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本セミナーは「Zoom ミーティングによるハイブリッド⽅式」にて開催
いたします。

ここでは、参加者の皆様を対象にZoomの基本的な使⽤⽅法を紹介します。
スムーズに視聴できるように、Zoomのダウンロード版の使⽤を推奨します。

本マニュアルでは、ダウンロード版を前提に操作環境について説明します。

より詳細な使⽤⽅法については公式のヘルプセンターをご参照ください。
 https://support.zoom.com/hc/ja

本マニュアルの⼀部または全部の無断転載および引⽤を禁⽌します。

本マニュアルについて
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注意事項
 Zoomアプリを最新版に更新の上、通信環境の良い場所からご参加ください。

更新⽅法︓ https://support.zoom.com/hc/ja/article?id=zm_kb&sysparm_article=KB0060729

 参加URL、ミーティングID・パスワードを第三者へ開⽰しないでください。

 通信環境の不良で切断された場合、再度送信したURLから接続してください。

 事務局にてセミナーの録⾳と録画をしますので、予めご了承ください。また、参加者側での録⾳・

録画・撮影（スクリーンショット等）、再配布はお控えください。

 当⽇撮影した写真・動画は、IPAの広報資料等に使⽤します。予めご了承ください。

 主催者側と受講者側の回線状況によっては、やむを得ず中断する恐れもありますので、予めご了承

ください。



③ 事務局より送付した「ミーティン
グパスコード」を⼊⼒し、「ミー
ティングに参加」をクリック

② 事務局より送付した「ミーティン
グID」と「名前」を⼊⼒し、「マイ
ビデオをオフにする」にチェックを
⼊れ、「参加」をクリック

① 「ミーティングに参加」を
クリック

 参加⽅法（その１）（推奨）

ミーティングへの参加
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名前を⼊⼒
例︓123圧⼊太郎

※Zoomアプリを最新版に更新の上、通信環境の良い場所からご参加ください。



③ Zoomのアプリが⽴ち上がり、
⼊室

② Zoomアプリ使⽤許可の確認
メッセージが表⽰される

① 事務局より送付した参加
リンクをクリック

 参加⽅法（その2）

ミーティングへの参加
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※Zoomアプリを最新版に更新の上、通信環境の良い場所からご参加ください。



ミーティングへの参加
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参加時設定のお願い︓

② ビデオは「オフ」① マイクは「ミュート」 ③ 表⽰名を「受付番号末尾3桁
⽒名」に変更してください。

例︓受付番号EVA00000123の場合
「123 ⽒名」

① ② ③



質疑応答の操作①
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①「チャット」をクリック
②チャット内に質問を書き込んでください。
③司会あるいは事務局にて質問を読み上げます。

①

質疑応答の際に、Zoomの「チャット」 あるいは「挙⼿機能」の
⽅法を使い、質問してください。



質疑応答の操作②
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①「参加者」をクリック
②「⼿を挙げる」をクリック、司会者を指名する
③「ミュート」を解除し、発⾔してください

①③

②

 Zoomの「挙⼿機能」を使い、質問してください。



終了・退出⽅法
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質疑応答の際に、以下いずれかの⽅法を使い、質問してください。

1)セミナー終了時または途中退室される⽅は「退出」
「ミーティングを退出」の順にクリックし、退出願います。

1)⼀度退出しても受講⽤URLから再⼊室することも可能です。

2)セミナー中の⼊退出の記録については運営事務局側で管理しております。

3)途中⼊退出の⽅はCPD受講証明書の発⾏対象外とさせていただきます。



CPD受講証明書発⾏の⼿続き
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1)本セミナーは(⼀社)建設コンサルタンツ協会CPDプログラム認定を受けています。

2)CPD受講証明書は受講登録、受講確認ができた⽅で全ての講演を受講された⽅の
み発⾏となります。

3)CPD申請ご希望の受講者の⽅については、受講終了後に事務局側で申請⼿続きを
⾏います。

4)CPD受講証明書は発⾏まで多少お時間をいただく場合もありますのでご了承願い
ます。

5)CPD受講証明書を受理された⽅は、ご⾃⾝で各CPD登録団体のルールに沿って、
CPD単位申請をお願いします。
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問合せ先
 問合せ先

IPA事務局

TEL: 03-5461-1191
Email: tokyo@press-in.org

皆様のご参加を
⼼より

お待ちしております。


